Zékladni skola Pchery, okres Kladno

Smeérnice pro vydavani stejnopist a opist vysvédceni

C.j. 24/2024/0R
Vypracovala: Mgr. Pavla Cernd
Schvdlila: Mgr. Pavla Cernd

Pravni predpisy:

zdkon ¢. 561/2004 Sb.,0 ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich piedpist

vyhlaska ¢. 3/2015 Sb., o nékterych dokladech o vzdélani, ve znéni pozdé&jsich predpisii

zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢€ nekterych zdkont, ve znéni
pozd¢jsich predpist

1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis
prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédceni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.

3. Stejnopis a opis vysvédceni se vydava na zéklad¢é pisemné zadosti (formulati) podepsané
zadatelem a adresované na feditelstvi Skoly.

4. Zadost je mozné téz zasilat elektronickou postou a podepsat pii prevzeti vysvédéeni.
Formular je na webovych strankach Skoly.

5.V zadosti Zadatel uvede jméno a piijmeni (za studia a soucasné), tfidu a rok a tfidniho ucitele.

6. Za stejnopis vysvédceni stanovuji poplatek ve vysi K¢ 100,- K& Vydani stejnopisu se
poznamena v prislusné dokumentaci Skoly.

7. Za opis vysveédceni stanovuji poplatek K¢ 100,- K¢.

8. Termin pro vyfizeni zadosti je obvykle 7 dnll po zaplaceni nebo obdrzeni ¢astky na cet.



Zpisob uhrady poplatku:
hotové do pokladny Skoly, pfevodem na ucet ¢. 277169190227/0100 (pro ptevod v KB),
27-7169190227/0100 (pro jiné banky)

Podrobnéjsi vysvétlivky:

- Stejnopisem vysvédceni rozumime opis prvopisu s vyuzitim udaji v tiidnim vykazu ¢i
maturitnim protokolu. Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dob¢ vydani prvopisu. Neni-li
tento tiskopis k dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se
poznamena v piislusné dokumentaci Skoly. Pokud nelze opattit podpisy osob, které podepsaly
prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a piijmeni téchto osob s dovétkem v. r. Pokud nelze
opatfit otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto néj zkratka ,,L. S*“. Na stejnopis se
ptipoji dolozka ,, Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K dolozce se uvede jméno, pfijmeni a
podpis feditele Skoly, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

- Opisem rozumime kopii vysvédéeni provedenou na zakladé¢ predlozeného originalu. Opatiuje

se otiskem razitka, jménem, pfijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila, a datem vydani
opisu.

Ve Pcherach dne 30.8.2024 Mgr. Pavla Cerna
ed. skoly

Platnost smérnice od 1.9.2024



Zadost o vyhotoveni opisu (stejnopisu vysvédéeni)

Zakladni Skola Pchery, okres Kladno

Duvod zadosti:

Jméno a piijmeni:

Rodné piijmeni:

Adresa bydliste:

Telefon:

E-mail:

Zadam o vyhotoveni (vyplitte pozadované):

- Stejnopisu (druhopisu) vysvédceni za ro¢nik Skolniho roku
Trida: Ttidni ucitel:
- Opisu vysvédéeni za ro¢nik Skolniho roku

(kopii prvopisu piedkladam)

Vyhotoveny stejnopis (opis) — u pozadovaného uved’te ano:

si vyzvednu osobné

za$lete posStou na adresu:

(V piipadé zaslani postou bude étovan poplatek dle platného ceniku postovného Ceské posty.)

Castka bude (byla) uhrazena:
do pokladny skoly dne
na ucet skoly: €. 277169190227/0100 (pro ptevod v KB), 27-7169190227/0100 (pro jiné
banky), dne

podpis



Poznamka:
1. Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené (poskozené) vysvédceni. Je to opis
prvopisu (nad slovem vysvédceni se uvede text DRUHOPIS).

2. Opis vysvédéenti je kopie vystavena na zékladé predlozeného origindlu. Evidencni ¢islo
vydaného tiskopisu vysveédceni:

Podpis odpovédného pracovnika:




